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Yardim Merkezi

Her ekranin anlatimi bir tik, ya da bir ? tusu uzaginizda

Yardim Merkezi (Nasil Kullanilir), sol menideki her bélimiin ne ise yaradigini, kimin
kullandigini, ekranda neler oldugunu, adim adim nasil yapilacagini, kurallarini ve sik
sorulanlarini anlatir. Ust cubuktaki Yardim (?) meniisiinden ya da herhangi bir sayfada ?
tusuna basarak, calistiginiz ekrandan ayrilmadan acilir; arama, baslangig turu, sézlik, sik
sorulanlar ve klavye kisayollari da buradadir.

e Bulundugunuz ekranin anlatimi sagdan acilir; ? tusu her sayfada calisir

e TUm konular menu sirasiyla; ilk gun icin “Buradan baslayin” okuma sirasi
e Konu, ekran ya da terim aramasi; uyari mesajini yazinca aciklamasi ¢ikar
e Baslangi¢ turu ekranin bolimlerini tek tek gdsterir

e SOzlUk, Sik sorulanlar ve Klavye kisayollari sayfalari

e Kilavuzu yazdir ile tim anlatimi yazdirin ya da PDF saklayin

Yardim Merkezi nedir?

Nasil Kullanilir sayfasi HukukPlus'in resmi kilavuzudur: sol mentdeki her bolim burada anlatiir — ne
ise yaradigi, kimin kullandigi, ekranda neler oldugu, adim adim nasil yapilacagi, kurallari ve sik
sorulanlari.

Konular meniideki sirayla durur: Baslangic, Ana menii, Mevzuat, Yapay Zeka, Mali isler, Dava Dosyalari,
icra ve Cagri Merkezi, Hesap ve ofis. Basvuru bélimiinde Sézliik, Sik sorulanlar ve Klavye kisayollari
bulunur.

Yardim mentsiinii kullanmak

1. Ust cubuktaki Yardim (?) diigmesine basin.

2. Bulundugunuz ekranin anlatimi icin Bu sayfa hakkinda'yi secin; konu sagdan a¢ilan panelde
gorundr.

3. Tum konulari gérmek ve aramak icin Nasil Kullanilir'i secin.

4. Ekranin bélimlerini tek tek gérmek icin Baslangic turu'nu secin; ileri ve Geri ile ilerleyin, sonda Turu
bitir'e basin.

5. Kisayollarin listesi icin Klavye kisayollari'ni secin.

Basvuru sayfalari

e Sozliik — Ekranlarda gecen hukuki ve teknik terimlerin sade aciklamalari, konu gruplarina ayrilimis.

e Sik sorulanlar — En sik sorulan sorular ve kisa yanitlari: baslangic, UYAP, icra, dava, mali isler,
yapay zeka, abonelik, gtivenlik.

o Klavye kisayollari — Tanimli kisayollar ekran ekran.



Bilmeniz gerekenler

e ?tusu bir yazi alaninda degilken ve acik bir pencere yokken c¢alisir; Tlrkce klavyede Shift + *
tusudur.

e Sagdaki yardim paneli ve baslangic turu Esc ile kapanir.

e Yardim merkezinde ¢6zemediginiz konular icin Yardim menistindeki Destek Talebi ile ekibimize
yazabilirsiniz.

Nasil Kullanilir ana sayfasi

HukukPlus’t adim adim égrenin

Sol mentideki her bélim burada anlatilir: ne ise yaradidi, kimin kullandigl, ekranda neler oldugu,
adim adim nasll yapilacad, kurallarn ve sik sorulanlar. Herhangi bir sayfadayken ? tusuna
basarsaniz o sayfanin anlatimi sagdan agilir.

© Baslangig¢ turunu baslat & Klavye kisayollari @3 Destek Talebi

\

Buradan baglayin

1 HukukPlus'a hos geldiniz 2 Kayit, giris ve ilk kurulum
HukukPlus nedir, kimler icindir, modiiller Ofis kaydi, e-posta ve telefon
birbirine nasil baglanir ve ilk glin hangi dogrulamasi, avukat dogrulamasi, ilk giris
sirayla baslamalisiniz. karsilamasi, SMS ile iki asamali giris ve

parola sifirlama.

@ Adimadim 6grenin
Yardim merkezinin ana sayfasi. Baslangi¢ turunu baslat, Klavye kisayollari ve Destek Talebi
digmeleri buradadir. Herhangi bir sayfada ? tusuna basinca o sayfanin anlatimi sagdan acilir.

© Buradan baslayin
ik kez kullananlar icin sekiz konuluk okuma sirasi: hos geldiniz, kayit ve ilk kurulum, ekrani
taniyin, UYAP baglantisi ve e-imza, roller ve yetkiler, listeler ve Excel, bildirimler, veri ve gtivenlik.



Ust cubuktaki Yardim meniisii
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e Yardim (?) menusii
Bu sayfa hakkinda, Nasil Kullanilir, Baslangic turu, Klavye kisayollari ve Destek Talebi. istediginiz
anlatim ¢alistiginiz sayfadan ayrilmadan acilir.

Bu sayfa hakkinda: ekranin yardimi sagdan acilir

Takvim
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stlar — tim modiillerle entegre modiillerden gelen kayitlarin toplandif ofis takvimi

SAL e Ne ise yarar

1 Takvim (ekranda "Takvim / Ajanda"), ofisin tarihli biit(n islerini tek yerde toplar: durugmalar, hukuki
sureler, kesifler, gorevler, randevular, toplantilar, 5deme/taksit gunleri ve notlar. Kayitlar ay, hafta, giin
ya da liste (ajanda) goriniminde izlersiniz.

Takvim yalniz elle girdiklerinizi gostermez. UYAP'taki durusmalariniz otormatik gekilir; e-Tebligat'tan
eklediginiz sureler, dava dosyasindan ve muvekkil kartindan eklediginiz etkinlikler, miivekkil taksit
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vadeleri, Beyan / Vergi ekraninin Urettigi beyan son gunleri ve Yapay Zeka asistaninin dnerip sizin
onayladiginiz kayitlar da buraya iglenir.
Siire tirtindeki kayitlarda yerlesik siire motoru son glind sizin yerinize hesaplar: teblig ginuni saymaz;
hafta sonu, resmi ve dini bayramlar ile adli tatili hesaba katar ve hesabin gerekgesini satir satir

14 15| gosterir.
Yaklagan kayitlar icin uygulama igi bildirim gelir; isterseniz e-posta, SMS ve tarayici bildirimi de
alirsiniz.

21 22| Kimler kullanir

keesi siiresi — Ist... e Vekalet licreti tahsilati — E...
® Istinaf siiresi son glini —A... Ofis sahibi, Avukat Durusma ve siirelerini izler, ekibe gérev atar, Tim Ofis

gorinimiyle ofisin ajandasim gorir.




o Bu sayfa hakkinda
Bulundugunuz ekranin anlatimi (6rnekte Takvim) sagdan acilan panelde goérinir: ne ise yarar,
kimler kullanir, adimlar ve kurallar. Panelin altindaki Nasil Kullanilir'da a¢ baglantisi ayni konuyu
tam sayfada gosterir; panel Esc ile kapanir.

Arama ve Kilavuzu yazdir

Nasil Kullanilir

(1] © Baslangig turu & Kilavuzu yazdir
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© Arama

Arama kutusuna bir konu, ekran ya da terim yazin (6rnekte "haciz"). Bir uyari mesajl
gorduyseniz mesajin ilk birka¢ kelimesini yazin; mesaji aciklayan soru ya da sorun giderme
maddesi ¢ikar.

e Arama sonuglari
Her sonucta konu adi, hangi bolimde oldugu ve aranan kelimenin gectigi ciimle vurgulu olarak
gorunur; basliga basinca konu acllir.

@ Kilavuzuyazdir
Tim anlatimi yazdirabilir ya da PDF olarak saklayabilirsiniz. Yanindaki Baslangi¢ turu diigmesi
ekranin bolimlerini tek tek gosterir.
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