HUKUKPLUS - HESAP VE OFis

Profilim

Hesabiniz, gluvenliginiz ve blronuzun portal gérunimu

Profilim, sag Ustte adiniza tiklayinca acgilan Hesabim ekranidir. Adinizi, telefonunuzu ve giris
parolanizi buradan ydnetirsiniz; sistemde SMS servisi aciksa her giriste SMS dogrulamasini da
acarsiniz. Ofis sahibi ayni ekrandan muvekkil portalinda gértinecek biro logosunu yukler,
muvekkillerin portaldan online 6deme yapabilmesi icin kendi PayTR magaza bilgilerini
tanimlar; ekip, fatura, ddeme yontemi, abonelik ve ayarlar da buradadir.

e Ad ve telefon glincelleme; giris e-postasi glivenlik geredi korunur

e Parola degisince diger tim cihazlardaki oturumlar kapanir

o istege bagli: her giriste SMS ile 6 haneli kod

e Biiro logonuz muvekkil portalinda, HukukPlus yazisinin yerine

e Miuvekkil portalindan online 6deme: kendi PayTR magazaniz, para dogrudan size
e Ofis sahibi icin ekip, fatura, abonelik ve ayarlar ayni ekranda

Profilim nedir?

Profilim, sag Ustte adiniza tiklayinca acgilan menunun ilk 6gesidir ve Hesabim ekranini acar. Burada
kendi hesabiniza ait bilgileri yonetirsiniz: adiniz, telefonunuz ve giris parolaniz.

Ekranin saginda bir bolum listesi vardir; sectiginiz bolim ortada acilir. Ofis sahibi ayni ekrandan ekibi,
fatura ve 6deme bilgilerini, aboneligi ve panel ayarlarini da yonetir; bliro logosunu yUkler ve muvekKkil
portali icin kendi PayTR magaza bilgilerini tanimlar.

Kimler ne gorir?

e Ofis sahibi — Tum boltmleri gorir: profil, glivenlik, ekip, fatura, 6deme yontemi, abonelik ve
ayarlar. Blro logosunu ve muvekkil portall 6deme altyapisini yonetir.

¢ Avukat, Sekreter, Takip Elemani — Kendi adini, telefonunu ve parolasini degistirir; her giriste SMS
dogrulamasini acip kapatir.

e Cagri elemani — Profil menisiinden yalniz Profilim'i acar; Profil Bilgileri ve Glivenlik bolimlerini
gordar.

Bilmeniz gerekenler

e Ad en az 2 karakter olmali; telefon numarasinda en az 10 rakam bulunmalidir.

e Parolanizi unutursaniz giris ekranindaki Parolami unuttum baglantisini kullanirsiniz; ¢alisansaniz ofis
sahibi de Kullanicilar ekranindan yeni parola belirleyebilir.

e Parola degisiklikleri ve dogrulama ayari degisiklikleri Erisim Kayitlari'nda glvenlik olayi olarak
kaydedilir (KVKK m.12 veri glivenlidi tedbirleri).

e Hesap salt-okunur moddayken (deneme ya da abonelik sliresi ve ek stire dolduktan sonra) profil,
logo ve SMS dogrulamasi dedisiklikleri kaydedilmez; parola degistirme acik kalir.



Profil Bilgileri ve Biiro Logosu
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o Profil Bilgileri
Ad Soyad ve Telefon alanlari ile Kaydet digmesi; digme bir alani degistirdiginizde etkinlesir.

Giris e-postasi glivenlik geregi panelden degistirilemez.

@ Biiro Logosu
Yalniz ofis sahibi gorir. Logo, mivekkillerinize paylastiginiz portal baglantisinin st kisminda
HukukPlus yazisinin yerine gériiniir. Onizleme koyu zemindedir; beyaz ya da acik renkli, seffaf

zeminli logo en iyi sonucu verir.

© Bélimler
Hesap grubunda Profil Bilgileri, Glivenlik, Ekip & Cadri Merkezi, Fatura Bilgileri, Odeme Yéntemi

ve Abonelik & Kredi; Ayarlar grubunda Panel Ayarlari ve icra Modiilii Ayarlari. Ofis calisanlari
yalniz Profil Bilgileri ve Glvenlik béluimlerini gorur.



Giris e-postasi, logo ve bolum listesi
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@ Giris e-postasi
Hesabinizin kimligidir; panelden hicbir rol tarafindan degistirilemez ya da silinemez. Degisiklik

icin Destek Talebi acarsiniz. SMS servisi kullanilan sistemlerde telefonun ve e-postanin yaninda
Dogrulandi ya da Dogrulanmadi rozeti gorunr.

@ LogoYiikle
Logo Yikle (logo varsa Logoyu Degistir) ile gorsel segersiniz; “Logo glincellendi. Mivekkil
portalinda goriinecek.” mesaji ¢ikar. Kaldir ile portalda yeniden HukukPlus yazisi gorundir.

@ Bolumlistesi
Sectiginiz bdlum ortada acilir. Ekip, fatura, ddeme ydntemi, abonelik ve ayar bolimleri yalniz ofis
sahibine gorundr. Liste genis ekranlarda gosterilir.

Glivenlik: parola degistirme
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@ Parola degistirme
Mevcut Parola, Yeni Parola ve Yeni Parola (Tekrar) alanlari. Yeni parola en az 8 karakter olmali ve
eskisiyle ayni olamaz. Degisince "Parolaniz degistirildi. Diger cihazlardaki oturumlar kapatildi.”
yazar; bu cihazda oturumunuz acik kalir. SMS servisi aciksa altinda Her giriste SMS dogrulamasi
anahtari bulunur.




Miivekkil Portali — Online Odeme (ofis sahibi)
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© saglayic
Muvekkil portalinda online 6demeyi Kapall ya da PayTR olarak secersiniz. Muvekkilleriniz borg
ya da taksit ddemesini sizin PayTR magazaniz Gizerinden yapar; para dogrudan sizin hesabiniza
geger.

9 Magaza bilgileri ve test modu
Magaza No (Merchant ID), Merchant Key ve Merchant Salt alanlari. Test modunda gercek para
cekilmez. Key ve Salt kaydedildikten sonra guvenlik i¢in yeniden gosterilmez;
degistirmeyecekseniz bos birakirsiniz, kayith deger korunur.

@ Kaydetve durum
Kaydettikten sonra kartta goriinen PayTR Bildirim URL adresini kopyalayip PayTR Magaza Paneli
— Ayarlar — Bildirim URL alanina yapistirirsiniz. Durum "“Aktif"” (test modunda "Aktif (test)”) olur.

Her giriste SMS dogrulamasi

istege bagli ek glivenliktir: giriste parolanin yaninda telefonunuza gelen 6 haneli kod da istenir. Anahtar
yalniz sistemde SMS servisi acikken Glvenlik boliminde gorinir ve telefonunuz dogrulanmadan
acllamaz.

Acinca "Aclildi. Bundan sonra her giriste SMS kodu istenecek.” mesaji gortndr; kapatinca "Kapatildi.”
yazar.

Miuvekkil portalinda online 6demeyi agcmak

1. PayTR magaza panelinizden magaza numaranizi, Merchant Key ve Merchant Salt bilgilerini alin.

2. Odeme Ydéntemi bélimiinde Miivekkil Portali — Online Odeme kartinda PayTR'yi secin ve bilgileri
girin.

3. Kurulumu denerken Test modu kutusunu isaretleyip Kaydet'e basin.

4. Kartta goriinen PayTR Bildirim URL adresini Kopyala ile kopyalayip PayTR Magaza Paneli — Ayarlar
— Bildirim URL alanina yapistirin.

5. Denemeler bitince Test modu isaretini kaldirip yeniden Kaydet'e basin.
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