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Muvekkiller

Ofisin merkezi: dosya, Ucret, tahsilat ve belge muvekkilde

Muvekkiller ekrani HukukPlus'in merkezidir: dava ve icra dosyalari, Ucret ve tahsilat, e-SMM
ve muhasebe kayitlari muvekkile baglanir. Mivekkilleri tek tek girmeniz gerekmez; UYAP'tan
cektiginiz dava ve icra dosyalarindan muvekkiller turetilir ve dosyalar baglanir. Mvekkil
kartinda Ucret anlasmasi ve taksit plani kurar, tahsilat ve iade girer, makbuz taslagi olusturur,
belge saklar ve muvekkile 6zel portal baglantisi verirsiniz.

e UYAP'tan ¢ekilen dosyalardan muvekkiller kendiliginden turetilir

¢ Anlasilan, tahsil edilen ve kalan Ucret her mivekkilde ve toplamda

o Ucret anlasmasi ve taksit plani; taksit vadeleri takvime islenir

e Tahsilat ve iade; isterseniz kasa/bankaya, muhasebeye islenir

e Vekaletname ve belgeler mivekkil kartinda

e Ayni TCKN/VKN ile mikerrer kayit olusmaz; birlestirme ve dosya ayirma

Miivekkiller nedir?

Muvekkiller ekrani HukukPlus'in merkezidir: dava ve icra dosyalari, tcret ve tahsilat, e-SMM ve
muhasebe kayitlari miivekkile baglanir. Listede her muvekkilin kimligi, telefonu, dosya sayisi, anlasilan,
tahsil edilen ve kalan Ucreti ile vekalethamesinin durumu gordndr.

Bir satira basinca muvekkil karti acilir. Kartta Ucret anlasmasi ve taksit plani kurar, tahsilat ve iade girer,
serbest meslek makbuzu taslagi olusturur, belge saklar, mivekkile 6zel portal baglantisi verir ve
muvekkile bagh slire, durusma ve gorevleri izlersiniz.

Ucret anlasmasi ve taksit plani kurmak

1. Miivekkilin kartini agin ve alt cubuktaki Ucret Anlasmasi diigmesine basin.

2. Anlasilan Tutar alanina toplam {creti girin; Odeme listesinden Pesin ya da Taksit'i secin, taksitliyse
Taksit Sayisi'ni yazin.

3. ilk Taksit Vadesi alanina ilk vade giiniinii girin; licret sdzlesmesi varsa Belge Ekle ile ekleyin.

4. Kaydet'e basin. Tutar taksitlere esit bolundr, vadeler aylik ilerler ve takvime islenir; anlasilan tcret
muvekkilin muhasebe carisine bor¢ olarak yazilir.



Mivekkil listesi

> Muvekklller o S Dosyalardan Ige Aktar | & Pasifler =+ Yeni Miivekkil

22 7 mivekkil B Anlasilan 880.000,00% 2 Tahsil 632.500,004 X Kalan 247.500,00 Q

Ad / Unvan v | TCKN/VKN v | Telefon

# Ege Ornek Yapi San. Tic. A.S. 5678901234 +90 212 34567 ... 9
2 Ayse Dogan 11111111110 +00 532 111 22 ... 4
2 Hasan Kurt 22222222220 +00 505222 33 .. 3
@ Atlas Ornek Finans A.S. 1112223334 +00 212900 00 .. 8
@ Marti Ornek Faktoring A.S. 2223334445 +90 216 700 00 ... 6
= Merve Sen 33333333330 +00 54333344 .. 3
2 Kadir Yilmaz 44444444440 +80 555444 55 . 3

@ Ozetbandi
Muvekkil sayisi, toplam Anlasilan, Tahsil ve Kalan tutar; varsa kimliksiz kayit sayisi.

@ Dosyalardan ice Aktar
Dava ve icra dosyalarinizdaki mivekkil taraflari kayda donustirulir ve dosyalar baglanir. Liste
bosken ekran acildiginda bu islem kendiliginden yapilir.

© Miivekkil listesi
Situnlar: Ad / Unvan, TCKN / VKN, Telefon, Dosya, Anlasilan, Tahsil, Kalan, Kalan Taksit ve
Vekaletname. Situn basliklarindan siralar ve slizersiniz; Excel digmesi goriinen satirlari disa
aktarir.

Miivekkil karti: mali 6zet ve e-SMM

e Ayse Dogan
-

X
Gergek Kigi - 11111111110 - 4 dosya
E- ANLASILAN &, TAHSIL EDILEN E KALAN && CARI BAKIYE

45.000,00 ¥ 22.500,00 ¢ 22.500,00 & 22.500,00 &

B S tipr Gergek Kisi (miikellef degil) — stopaj yok B Serbest Meslek Makbuzu Kes @& Muhasebe carisi bagh (1)

© Otomatik SMS hatirlatma agik




0 Mali 6zet

Muvekkil kartinin Usttiinde Anlasilan, Tahsil Edilen, Kalan (kalan taksit sayisiyla) ve muhasebe
carisindeki Cari Bakiye.

© e-SMM ve muhasebe carisi
Mduvekkilin e-SMM tipi (stopaj karari), Serbest Meslek Makbuzu Kes diigmesi ve muhasebe
carisi. Kartta yalniz taslak olusur; GiB'e génderim e-SMM / Makbuz ekranindan yapilir. Taksit
SMS hatirlatmasi aciksa burada yazar.

Baglh dosyalar
gl dosy
T
MAHKEME / DAIRE DOSYA NO TUR DURUM PORTAL EVRAK
(6
stanbul 3. Aslive Hukuk Mahkemesi 2026/318 1 Dava Acik @ Ack
lzmir 2. Tiiketici Mahkermesi 2026/164 E Dava Agilk = Kapah
stanbul 4, Sulh Hukuk Mahkemesi 2026/1093 E Dava Agik @ Kapah
stanbul 14. Asliye Ceza Mahkemes 2026/245 Ceza Acik @ Kapal

@© Portal Evrak
Aclk ise miuvekkil o dosyanin UYAP evraklarini portaldan indirebilir; Kapali dosyalarin evraki
inmez.

€ Dosyaayrr
Farkli kisilere ait dosyalar tek kayitta toplandiysa secili dosyalari yeni ya da var olan baska bir
muvekkile tasirsiniz; Ucret ve evraklar kaynak kayitta kalr.

Ucret anlasmasi, taksitler ve 6deme gecmisi

UCRET ANLASMALARI (1)
\ekalet iicreti sozlegmesi + i Vil
Taksit 1 Taksit 2 Taksit 3
15.000,00 & 15000004 15.000,00 4
ka 1,00 4
UCRET SOZLESMES
x5 me Ek PDF
+7.500,00 ¢

+15.000,00 &




e Taksitler

Ucret anlasmasinin taksitleri. Taksit diigmesine basip 6demeyi girersiniz; 6denmis taksitler soluk
gorundr, kismen 6denmislerin altinda kalan tutar yazar.

© Odeme gegmisi
Mduvekkilden alinan tahsilatlar ve iadeler tarih, yontem ve tutariyla listelenir; mali 6zet ve taksit
durumu buna gore glncellenir.

Erisim gecmisi ve kart diugmeleri

2¢ ERISIM GECMISI D Goster

s e l @ Ekip Sohbet <. Tahsilat # Diizenle + Ucret Anlagmasi

@ Erisim Gegmisi
Bu muvekkilin verisine kimin, ne zaman ve nasil eristigini gdsterir; ofis sahibi KVKK m.11
kapsamindaki bilgi taleplerini yanitlarken kullanabilir. Yalniz ofis sahibine gorindr.

m Kart alt cubugu
Ekip Sohbeti (muvekkile ait ortak sohbet), Tahsilat (serbest tahsilat ya da iade), Diizenle ve
Ucret Anlasmasi diigmeleri. Solda Sil ve Birlestir yer alr.

Kimler ne yapar?

e Ofis sahibi — Tium islemleri yapar; Erisim Gecmisi bolimiini yalniz ofis sahibi gorir.
e Avukat — Kayit, Ucret, tahsilat ve portal islemlerini yapar.

Sekreter — Kayit, iletisim, belge ve tahsilat girislerini yapar.

Takip elemani, Cagri merkezi elemani — Bu ekrana erisemez.

Bilmeniz gerekenler

e Ayni TCKN/VKN ile ikinci muvekkil kaydedilemez; mukerrer kayitlari Birlestir ile tek mivekkilde
toplarsiniz.

e Kimligi eksik kayitlarin TCKN/VKN'si Kimlikleri UYAP'tan Cek ile, mivekkile bagli dosyalarin
tahsilat/reddiyat kayitlarindan tamamlanir.

e Ag kesintisinden sonra ayni 6demeyi yeniden gonderirseniz ikinci kez islenmez.

¢ Silmek yerine pasife alabilirsiniz: mivekkil ana listeden gizlenir, Pasifler gérinimiinden geri alinir.

1 ay ucretsiz deneyin - hukukplus.com.tr




