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icra Dosyalari

BUtUn icra takipleriniz ana panelde, tek listede

icra Dosyalarl, ofisinizin biitiin icra takiplerini ana panelden ¢ikmadan gérdiigiiniiz liste ve
arsiv ekranidir. Dosyalari icra dairesine ve agik/kapall durumuna goére suizer, dosya no, alacakli
ya da bor¢lu adiyla ararsiniz; satira tiklayinca dosyanin ayrintisi sagdan acilan gekmecede
gériinir. Avukat notlarini buradan eklersiniz; liste icra Dosya islemleri ile ayni veriyi kullanir ve
buluttan gelir.

e Bitin icra takipleriniz ana panelden ¢ikmadan tek listede

e icra dairesine ve Acik / Kapali durumuna gére siizme, tiim siitunlarda arama

e Borclunun adi ve TC/VKN'si, son yapilan islem ve durum bir bakista

e Avukat notu tek tikla: tarih ve ekleyenin adiyla kaydedilir, ekip gorir

e Dosya cekmecesi: Ayrinti, Notlar, Taraflar, Safahat, Tahsilat, Mal Varligi, Haciz, Ozel Alanlar
e UYAP'a bagh olmasaniz da kayith bilgiler buluttan gérundr; Excel'e aktarma

icra Dosyalari nedir?

icra Dosyalari, ofisinizin biitiin icra takiplerini ana panelden ¢ikmadan gordiigiiniiz liste ve arsiv
ekranidir. Dosyalari icra dairesine ve acik/kapal durumuna gore slizersiniz; satira tiklayinca dosyanin
ayrintisi sagdan acilan cekmecede gorindr.

Bu ekran izleme ve not ekranidir. Dosyalari UYAP'tan cekmek, toplu sorgu yapmak, tebligat, kesinlesme
ya da haciz talebi géndermek icra Dosya islemleri modiiliinde yapilir. Liste o modiille ayni veriyi
kullanir: orada ¢ekilen her bilgi burada, burada eklediginiz not ve 6zel alan degerleri orada da goérundir.

Veriler bulutta saklandigi icin UYAP'a bagl olmasaniz ve HukukPlus Araci kapali olsa da kayith bilgileri
gorursinlz. Listede yalniz ofisinizin alacakh vekili oldugu esas takipler bulunur.



Liste: borc¢lular, son islem ve avukat notu
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1 Borglu maas haczi igin SG

Borclunun adi ve altinda TC ya da VKN'si yazar. Cok bor¢lu dosyada her bor¢lu ayri satirda

gorundr ve adin yaninda “2/3" gibi bir sira rozeti ¢ikar.

© son islem

Dosyada icra Dosya islemleri'nden en son yapilan sorgu ya da gdnderimin adi ve tarihi. Hatayla
biten islem bu sltunu degdistirmez. Yanindaki Durum sitununda UYAP'taki durum yazar.

e Avukat Notu

Dosyanin en yeni notu ve not sayisi gorinur; not yoksa “Not ekle" yazar. Hlicreye tiklayinca

cekmece aclimadan kicuk Dosya Notlari penceresi acllir.



Suzgecler, sutunlar ve Excel'e aktarma
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@) icradairesi secimi
“Tim icra Daireleri (N)" listesinden bir daire secince liste yalniz o dairenin dosyalarina daralr.
Daire listesi dosyalarinizdan kendiliginden olusur.

© Timii/ Acik / Kapali
Yalniz devam eden dosyalar igin Ac¢ik'a, kapanmis dosyalar icin Kapali'ya basin. Kapal
dugmesinin yaninda kapall dosya sayisi yazar; sagdaki sayac¢ gosterilen ve toplam dosya
saylisini verir.

@ icraDosyaislemleri
Bu ekran izleme ve not ekranidir. Dosyalari UYAP'tan cekmek, toplu sorgu, tebligat, kesinlesme
ya da haciz talebi icra Dosya islemleri modiiliinde yapilir; diigme o modiilii yeni sekmede acar.

0 Siitun basliklari
Alacakli (Miivekkil), icra Dairesi, icra Dosya No, Takip Acilis Tarihi, Bor¢lular, Son islem, Durum
ve Avukat Notu. Basliktaki meniiden A—Z / Z—A siralar, “icerir”, "Esittir”, “Bos olanlar” gibi
stizgecler uygularsiniz; sutun kenarini surtikleyerek genisligi degistirirsiniz.

e Alt cubuk ve Excel'e Aktar
Solda “N dosya - M satir” sayimi ve Excel'e Aktar digmesi bulunur. Secili satir varsa yalniz onlar,
yoksa ekranda gortinen tim satirlar icra-dosyalar.csv olarak iner; disa aktarma erisim kayitlarina
islenir.



Dosya Notlari penceresi
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e Dosya Notlari penceresi
Notunuzu yazip Ekle diigmesine ya da Ctrl+Enter'a basarsiniz. Not, tarih ve ekleyen kisinin
adiyla kaydedilir; icra Dosya Iislemleri'nde ve cekmecenin Notlar sekmesinde de gériiniir. Notu
silmek icin yanindaki ¢op kutusu simgesine basillir; onay sorulmaz.

Dosya cekmecesi: Haciz sekmesi
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@ Cekmece sekmeleri
Ayrinti, Notlar, Taraflar, Safahat, Tahsilat, Mal Varligi, Haciz ve Ozel Alanlar. UYAP'a bagliysaniz
Ayrinti, Taraflar, Safahat ve Tahsilat guincel bilgiyi UYAP'tan getirir; bagll degilseniz kayith bilgiler
gosterilir. Serit dar ekranda yana kayar.

@ Haciz sekmesi
Arac, tapu, banka, maas, posta ceki ve alacakli dosya haczi icin durum gortnir: Gonderildi -
bekliyor, islendi ya da Diismis.

Bir dosyayi bulmak ve ayrintisini agmak

1. Sol meniide icra Dosyalari'na tiklayin.
2. Belirli bir dairenin dosyalari icin Tiim icra Daireleri listesinden daireyi secin.



3. Yalniz devam eden dosyalar icin Agik'a, kapanmis dosyalar i¢in Kapali'ya basin.

4. Arama kutusuna dosya numarasini (or. 2026/123), alacakli ya da borglu adini yazin.

5. Dosyanin satirina tiklayin; ayrinti cekmecesi sagdan acilir. Sekmeler arasinda gecin; cekmeceyi X,
Esc ya da disina tiklayarak kapatirsiniz.

Dosyaya avukat notu eklemek

1. Dosyanin Avukat Notu hicresine tiklayin; dosyada not yoksa hiicrede Not ekle yazar.

2. Acilan Dosya Notlari penceresine notunuzu yazin.

3. Ekle diigmesine ya da Ctrl+Enter tuslarina basin. Ayni islemi cekmecenin Notlar sekmesinden de
yaparsiniz.

Listeyi Excel'e aktarmak

1. Daire, durum ve arama kutusuyla listeyi istediginiz dosyalara daraltin.

2. Yalniz bazi satirlari almak istiyorsaniz satir basindaki kutulari isaretleyin; fareyi basil tutup
surikleyerek ¢ok satiri birden secgebilirsiniz.

3. Alt cubuktaki Excel'e Aktar digmesine basin. icra-dosyalar.csv noktali virgulle ayriimistir ve Turkce
karakterlerle Excel'de dogrudan acilir.

Ozel durum ve 6zel siitun degeri

Ozel durum (renkli etiket) ve 6zel siitunlar icra Dosya islemleri — Ayarlar — Ozel Alanlar sekmesinde
tanimlanir. Tanimdan sonra her dosyaya degder cekmecenin Ozel Alanlar sekmesinden verilir;
degisiklikler otomatik kaydedilir ve icra Dosya islemleri'ndeki Panel tablosunda siitun olarak goriindir.

Sik sorulanlar

 Bu ekranla icra Dosya islemleri arasindaki fark nedir? — icra Dosyalari ana panel icindeki liste ve
not ekranidir; dosya ¢cekme, toplu sorgu, tebligat, kesinlesme, haciz ve takip agma ayri sekmede
acilan icra Dosya islemleri'nde yapilir. ikisi ayni veriyi gdsterir.

¢ Ayni dosya neden birden fazla satirda gorliniiyor? — Dosyada birden ¢ok borglu vardir ve her
borclu ayri satirda gosterilir; “2/3" rozeti G¢ borcludan ikincisi oldugunu belirtir. Alt cubuk dosya ve
satir sayisini ayri verir.

e UYAP'a bagh olmadan kullanabilir miyim? — Evet. Liste ve kayith bilgiler buluttan gelir; not ve dzel
alan degeri de girebilirsiniz. Yalniz canli sorgular (mal varligi, glincel safahat) baglanti ister.

Bilmeniz gerekenler

e Bu ekrandan UYAP'a talep gonderilmez; dosya ¢ekme, toplu sorgu, tebligat, kesinlesme ve haciz
icra Dosya islemleri'nde yapilir.

e Liste icra Dosya islemleri — Ayarlar — Filtreleme Ayarlari'na uyar; orada gizlenen durum, miivekkil
ya da daire burada da goriinmez.

e Yeni acilan dosyalar icra Dosya islemleri'nde Mutabakat calistirilinca gelir.

e Her dosya icra Dairesi + icra Dosya No ile taninir; ayni numara farkli dairelerde ayri dosya sayilir.

e indirilen Excel dosyasi bor¢lu kisisel verisi icerir; yalniz isi geregi ihtiyaci olanlarla paylasin.
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