HUKUKPLUS - MALI iSLER

Finans / Muhasebe

Kasa, banka, cari ve gelir-gider tek defterde

Finans / Muhasebe, blrodaki para hareketlerinin defteridir: kasadaki nakit, banka hesaplari ve
kredi kartlarl, gelen vekalet Ucretleri, 6denen kira ve faturalar, mivekkil avanslari, aldiginiz ya
da verdiginiz borglar tek yerde tutulur. Girdiginiz giderler Beyan / Vergi icmaline veri olur;
tekrarlayan kalemlerin ve borg taksitlerinin vadeleri takvime duser.

e Kasa, banka ve kredi karti bakiyeleri tek ekranda

e Gider girerken secgilen KDV ve kesilen stopaj Beyan / Vergi icmaline yansir
e Miuvekkil ve karsi taraf cari hesaplari; ekstre ve tahsilattan makbuz

e Kira, maas gibi tekrarlayan 6demeler takvime duser, bildirim gider

e Kredi ve bor¢ kayitlari taksitleriyle izlenir

e Donemsel gelir-gider raporu ve cari yaslandirma (yazdirma, CSV)

Finans / Muhasebe nedir?

Finans / Muhasebe, blrodaki para hareketlerinin defteridir: kasadaki nakit, banka hesaplari ve kredi
kartlari, gelen vekalet Ucretleri, 6denen kira ve faturalar, mivekkil avanslari, aldiginiz ya da verdiginiz
borclar tek yerde tutulur.

Girdiginiz giderler Beyan / Vergi ekranindaki icmale veri olur: gider isleminde sectiginiz KDV orani
indirilecek KDV'ye, kestiginiz stopaj muhtasara yansir. Tekrarlayan kalemlerin ve borg taksitlerinin
vadeleri takvime duser, bildirim gider.

Buradaki kayitlar ofis ici takip icindir; cari ekstresi ve raporlar bilgilendirme amachdir. Resmi defter ve
beyan icin mali misavirinizle ¢alisin.

Kimler ne gorir?

e Ofis sahibi — Tuim sekmeleri gorir. Calisanlar sekmesini ve personel maas/SGK tutarlarini yalniz o
gordr ve isler.

e Avukat (Tahsilat yetkisiyle) — Hesap, islem, cari, tekrarlayan kalem ve bor¢ kaydi girer; personel
O0demelerini “Personel ddemesi” adiyla ve tutari “—" olarak gorur.

o Sekreter (Tahsilat yetkisiyle) — Hesap, islem, cari hareketi, tekrarlayan kalem ve bor¢ kaydi girer,
O0deme igler, rapor alir; silme digmelerini gérmez.

e Takip Elemani, Cagri Merkezi — Bu modiilii agamaz; sol meniide Mali isler bashgi gériinmez.



Genel Bakis

s Finans [ Muhasebe

& Genel Bakig = Islemler 2 Sabit / Tekrarlayar @ Krediler & Borglar 282 (Can Hesaplar B Kasa/Banka/ Kart & Calisanlar W Kategoriler
lw Raporlar
&, TOPLAM ALACAK E¥ MUVEKKIL AVANSLARI [ BORG BAKIYESI B NAKIT VARLIK (KASA + BANKA)
486.000,00 & 52.000,00 & 318.450,00 &
24 cari hesap Carilere borglu oldufumuz bakiye Kredi karti harig
== KART BORCU E E-SMM
8.450,00 ¢ 18 kabul
Kredi karti negatif bakiyeler 4 taslak bekiiyor
A YAKLASAN ODEMELER & TAHSILATLAR (14 gun)
dginsonrs Vekelot cret tahslai — Ege Ormek Yap! AS. +60.000,00%
SON 12 AY — GELIR | GIDER W Gelir g Gider

@ Ozetkartlan
Toplam Alacak, Miivekkil Avanslari / Bor¢ Bakiyesi, Nakit Varlk (Kasa + Banka), Kart Borcu ve e-
SMM. Kredi karti Nakit Varlik'a katilmaz; eksi bakiyesi ayrica Kart Borcu olarak gdsterilir.

e Yaklasan Odemeler & Tahsilatlar
14 gun icindeki tekrarlayan kalem ve bor¢ vadeleri, gecikme ya da kalan glin etiketiyle listelenir.
Sagdaki onay simgesiyle 6demeyi islersiniz; tekrarlayan kalem bir sonraki vadesine gecer.

@© son12 Ay — Gelir / Gider
Son on iki ayin gelir ve gider karsilastirmasi.



Bakiyeler, nakit akisi ve hizliislem

GELIR DAGILIMI (12 AY) GIDER DAGILIMI (12 AY) HESAP BAKIYELERI
B Ana Kasa (Nakit) - kass (nakit) 42.300,00 &
@ Biro Kirasi %40
B Vekalet Ucret %84 i Atlas Omek Bankasi — Vadesiz - Banka 218.650,00 &
%47
B Danmismanhk %16
asrafi %13 I Kuzey Omek Bankasi — Isyeri - Banka 57.500,00
= Ofis Kredi Kart - Kredi Kart -8.450,00 %
BU AY NAKIT AKIZI HIZLI ISLEM
& Gelir 214.600,00 & B Serbest meslek makbuzu kes
T Gider 63.200,00 &
A+ Yer
Net 151.400,00 &
. : 3 B Kasa/ banka hareketi ekle
Kredi, kart ddemesi, virman gibi nakit transferleri harigtir

@ Hesap Bakiyeleri
Her kasa, banka ve kredi karti hesabinin glincel bakiyesi.

© Bu Ay Nakit Akis
Bu ayin geliri, gideri ve neti. Kredi, kart 6demesi, virman gibi nakit transferleri harictir.

© Hizi islem
Serbest meslek makbuzu kes, yeni cari hesap / tahsilat gir, kasa / banka hareketi ekle.

Vergi / Beyan Takvimi

& Vergi [ Beyan Takvimi Takvime Ekle

Personel dereti veya kira gibi stopaj kestiginiz ddeme var mi? (v 3 evaplanmadi Evet Hayir

i / sirket olarak kurumlar vergisi miikellefi misiniz? Evet Hayir

X Muhtasar ve Prim Hizmet E

Avukatlik orta

2 Gegici Vergi Beyannamesi

E Muhtasar ve Prim Hizmet E

& KDV Beyannamesi

Z KDV Beyannamesi

@ Vergi / Beyan Takvimi
Stopaj kestiginiz 6deme (Muhtasar) ve kurumlar vergisi sorularini Evet ya da Hayir ile yanitlayip
Takvime Ekle'ye basinca yaklasan beyan son glnleri takviminize eklenir.



islemler

| Timid  Gelir Gider Tiim hesaplar v Ttim kategoriler v Baglangic  gg.aa.yyyy B Bitis  gg.aa.yyyy [m]
GELIR - Tiim zamanlar GIDER * Tiim zamanlar NET - Tiim zamanlal
82.50000¢ 63.200,00 v 19.300,00 &
G hiaraa e
@ ISLEM HESAP TARIH TUTAR

&5 Vekalet Ucreti - Ege Ornek Yapi — vekalet icreti 2. taksit
&5 Vekalet Ucreti - Ayse Dogan — dava vekalet iicret
R Biiro Kiras1 - Fyliil biiro kirasi

B DosyaMasrafi - icra dosya masraflan (harg+posta)

22 Personel/Maag - Sekreter maas! (kismi)

& Atlas Ornek Bankasi — Ve

& Atlas Ornek Bankasi — Va

B Ana Kasa (Nakit)

o}

I Kuzey Ornek Bankasi = Ig
Perg

| Atlas Ornek Bankast — V& 01.09.2026 Sali

+60.000,00 &

+22.500,00

-38.000,00 &

-12.500,00 &

-12.700,00 &

@ siizgegler

TUmuU / Gelir / Gider diigmeleri, Tim hesaplar ve Tim kategoriler listeleri, Baslangic ve Bitis

tarihleri.

@ Gelir, Gider, Net

Secilen déneme ait Gelir, Gider ve Net kartlari.

® islemiistesi

TUm gelir ve giderler; Aciklamada ara kutusu aciklamada arar.




islem Ekle penceresi

+ islem Ekle

4 Gelir

1+ Gider

Hesap

Ana Kasa (Nakit) - Kasa (nakit) (42.300,00 ¢)

Kategori (opsiyonel)

— Kategori se¢ —

KDV Orami

KDV yok

Fatura KDV dahilse oran segin

B VERGI BiLGiSi (opsiyonel — beyana yansir)

Kesilen Stopaj (b)
0,00

Kira/iicret odemesinde kestiginiz stopaj
(muhtasar)

Tarih

17.10.2026

Tutar giriimedi

|

Agiklama

MNot...




@ Gelir ya da Gider
Ustten Gelir ya da Gider secilir; ardindan tutar, hesap ve istege bagl kategori girilir.

@ Vergi Bilgisi
Fatura KDV dahilse KDV Orani secilir; indirilecek KDV kendiliginden hesaplanir. Kira ya da Ucret
6demesinde kestiginiz stopaj Kesilen Stopaj alanina yazilir ve muhtasara yansir.

Sabit / Tekrarlayan

+ Yeni Tekrarlayan

Kira, maag, fatura gibi dizenli kalemler. Vade gelince takvime diser, bildirim gider; “Odendi” deyince kasadan iglenir

Biiro Kirasi =
A tylk  Siradaki: 05.10.2026 Pazartesi (gecikti) ~ Ana Kasa SB00000 2,

Personel Maaglan  cais: 2 -
aylik  Siradaki: 01.10.2026 Pergembe (gecikti)  Atlas Ornek Bankas B0 I l

@ Tekrarlayan kalemler
Kira, maas, fatura gibi diizenli kalemler. Her satirda periyot, siradaki vade (gecikti / bugin
isaretiyle), hesap, tutar, Odendi ya da Tahsil edildi diigmesi ve Diizenle simgesi.

Kasa / Banka / Kart

QAK'IT VARLIK (KASA + BANKA) KART BORCU

$18.450,00{; 8.450,00 ¢

& Ana Kasa (Nakit) o Atlas Ornek Bankasi — Vadesiz o Kuzey Ornek Bankasi — igyeri

4230000 ¢ 218.630,00% 57.500,00 &

19 9012 3456 7RO0 1234 56 TR33 0099 8000 1234 0006 2087 ¢

— Ofis Kredi Karti
=

KREDI KAR

-8.450,00 ¢

@ Toplamlar
Nakit Varlik (Kasa + Banka) ve Kart borcu toplamlari.

@ Hesap kartlari
Her hesap icin bakiye, IBAN ya da kart limiti ve son ddeme gund. Karta tiklayinca hareket
dokimu acilir; Hareket Ekle ile giris ya da ¢ikis girilir.



Cari Hesaplar

gq o m

AD / UNVAN TUR VKN / TCKN BAKIYE
Ege Ornek Yapi San. Tic. A.S. Miivekk 5678901234 60.000,00 & ALACAK
Ayse Dogan Mivekk 11111111110 22.500,00 & aLAcAK
Hasan Kurt Mivekk 22222222220 20.000,00 £ aLacax
Atlas Ornek Finans A.§. Mivekk 1112223334 50.000,00 & aLacak

Marti Ornek Faktoring A.S. 70.000,00 & aLacAk

Merve $en Mvekk Bakiye yok
Kadir Yilmaz Miivekk A444444444( 25.000,00 & ALACAK
e i T, . A“: Karsi Taraf 2345678901 52 00000% scec

@ Cari ara, Yeni Cari
Cari ara kutusu ad, VKN ya da TCKN ile arar; Yeni Cari ile muvekkil, karsi taraf ya da diger tirde
cari acllir.

@) Carilistesi
Ad / Unvan, Tur, VKN / TCKN ve Bakiye. Pozitif bakiye "alacak”, negatif bakiye "bor¢" etiketiyle
gorundr; satira tiklayinca hareket dokimu acilir.

Krediler & Borg¢lar
[+ VERILEN (ALACAGIMIZ) <] ALINAN KREDI / BORG (BORCUMUZ)
0,00 % 52.000,00 &

Ofis Demirbag Kredisi — Atlas Ornek Bankasi ks 120.000,00 &
A 15,01.2026 Persembe  Vade 15.01.2027 Cuma kalan 5 004

@ Verilen ve alinan
Verilen (alacagimiz) ve Alinan kredi / bor¢ (borcumuz) toplamlari.

€ Kredi/borg kayd
Taksitli, kapandi, iptal etiketleri ve kalan tutar; vadesi gecenler kirmizi gérinur. Kayda tiklayinca
taksitler ve 6deme gecmisi acilir.

Gelir veya gider islemi eklemek

1. Alt cubuktaki islem Ekle diigmesine basin.

2. Ustten Gelir ya da Gider secin; tutari yazin ve paranin girdigi ya da ciktigi hesabi secin.

3. Isterseniz kategori secin. Giderde fatura KDV dahilse KDV Orani'ni segin; stopaj kestiyseniz Kesilen
Stopaj alanina yazin.




4. Tarih ve Agiklama alanlarini doldurup Kaydet diigmesine basin. Hesap bakiyesi gtincellenir; KDV ve
stopaj Beyan / Vergi icmaline yansir.

Cari ekstresi ve tahsilattan makbuz

1. Cari Hesaplar listesinde cariye tiklayin.

2. Ekstre / Yazdir ile Tarih, islem, Borg, Alacak ve Bakiye siitunlu ekstreyi yazdirin ya da PDF olarak
kaydedin.

3. Tahsilat satirindaki Makbuz Kes diigmesine basin; e-SMM / Makbuz ekrani alici, tutar ve muhatap
tipi dolu acilir.

Sabit odemeler ve borglar

e Kira, maas, fatura gibi kalemler Haftalik, Aylik ya da Yillik tanimlanir; Odendi ile 6deme hesaba islenir
ve kalem bir sonraki vadeye ilerler.

e Kredi ya da borg kaydi taksitli (2-240 taksit) ya da tek vadeli acilir; vade ve taksit tarihleri takvime
duser. Kalan sifirlaninca kayit kendiliginden kapanir.

e Calisan eklendiginde maas ve SGK, “calisan” etiketli aylik gider kalemlerine donuslr; personel takibi
her planda yoktur.

Raporlar

Donemsel Gelir-Gider raporu kasa/banka hareketlerinden, tahsil esasina gore hazirlanir; gelir ve gider
kategori kirilimlariyla yazdirilir ya da Tlrkce Excel ile uyumlu CSV olarak indirilir. Cari Yaslandirma —
Alacak raporu aclk alacaklari vadesi gelmemis, 0-30, 31-60, 61-90 ve 90+ gUn gruplarinda gdsterir.

Bilmeniz gerekenler

e Her gelir/gider islemi bir hesaba baglidir; dnce en az bir kasa, banka ya da kart hesabi aciimalidir.
e islemler ve hareketler silinmez; hata ters yénde Diizeltme hareketiyle diizeltilir.
e Cari hareketi yalniz carinin bakiyesini degistirir; para hesaba girdiyse ayrica hesaba hareket girin.

e Kaydet'e iki kez basilsa da ayni pencereden gonderilen kayit bir kez iglenir (mikerrer kayit
korumasi).

1 ay Ucretsiz deneyin - hukukplus.com.tr




