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Ekip Sohbeti

Ofis ici mesajlasma: birebir, grup, duyuru ve muvekkil sohbeti

Ekip Sohbeti, ofis ¢alisanlarinin HukukPlus iginden birbirine yazmasini saglar. Birebir konusma,
birden ¢ok kisiyle grup ve yalniz ydneticilerin yazabildigi duyuru kanali acabilirsiniz. Mesajlar
anlik iletilir; dosya ve gorsel gonderir, mesaja yanit verir, tepki eklersiniz. Muvekkil kartindaki
Ekip Sohbeti diigmesi o muvekkile ait ortak bir sohbet acar.

e Birebir sohbet, grup ve yalniz yoneticilerin yazdigi duyuru kanali

Muvekkile bagli ortak sohbet: ekip ayni mivekkil icin hep ayni yerde
e Dosya ve gorsel gonderme; yanit, tepki, diizenleme, silme
Ust cubuktaki pano ile her ekrandan sohbet; okunmamis sayisi rozette

Mesajlari yalniz o sohbetin Uyeleri gorur

Sohbete nereden ulasilir?

Sohbete iki yerden ulasirsiniz: sol menideki Ekip Sohbeti tam sayfa ekrani ve Ust cubuktaki sohbet
simgesiyle her ekranda acilan kicik pano. Okunmamis mesaj sayisi Ust cubuktaki simgede rozet
olarak gorundar.

Sohbet listesi ve grup sohbeti
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Biigra Yiicel
Durugma sonrasi Ayse Dogan gdriismesi
14:30'da, takvime ekledim.



o Sohbet listesi
Her satirda sohbet adi, sabit ve sessiz simgesi, son mesaj zamani, son mesajin onizlemesi ve
okunmamis sayisi. Ustte Sohbet ara... kutusu ve Yeni sohbet diigmesi.

© Mesaj ve tepki
Grup sohbetlerinde gonderenin adi yazar. Mesajin yaninda Tepki, Yanitla ve Diger (Diizenle, Sil
ya da Herkes i¢in sil) eylemleri bulunur; tepki mesajin altinda sayisiyla gorindar.

© Bilgi, sabitle, sessize al
Bilgi digmesi (grup, duyuru ve muivekkil sohbetlerinde) lUyeleri ve sohbet bilgisini acar; Sabitle
sohbeti listede Uste sabitler, Sessize al bildirimleri keser.

Sohbet ekrani
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Biigra Yiicel
Durusma sonrasi Ayse Dogan goriigsmesi 14:30'da, takvime ekledim.
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" Av. Deniz Arikan
Ginaydin ekip. Bugiin istanbul 3. Asliye'de 10:00 durusmamiz var, dosya hazir mi?

Giinaydin. Evet, dosya ve tanik listesi hazir. Bilirkisi raporuna itirazimizi da ekledim.

Giinaydin ekip. Bugiin istanbul 3. Asliye'de 10:00 durugmamiz var, dosya hazir mi?




o Sohbet bashg

Sohbet adi; birebir sohbette karsi tarafin son goriilme zamani. Sagda bilgi, Sabitle ve Sessize al
dugmeleri.

Yanit
Yanitla ile verilen cevap, alintilanan mesajin onizlemesiyle birlikte gorundir.

Yazma alani

Atac (Dosya ekle), Mesaj yazin... kutusu ve Gonder. Enter gonderir, Shift+Enter yeni satir acar.
Gorseller dnizlemeyle gorunur; diger dosyalar adi ve boyutuyla listelenir. Dosya en fazla 40 MB
olabilir.

Yeni sohbet: kisi, grup ya da duyuru

Yeni Sohbet X

Kisi Duyuru

Grup adi |

Kisi ara.
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@ Kisi, Grup, Duyuru

Kisi birebir sohbet acar. Grup birden ¢ok kisiyle sohbet kurar. Duyuru sekmesi yalniz ofis sahibi
ve avukatlara gorinur; duyuru kanalina yalniz yoneticiler yazar.



Q Ad ve liyeler
Grup adini yazip eklemek istediginiz kisileri isaretlersiniz; alttaki “N kisiyle grup olustur” diigmesi
sohbeti acar ve sizi yonetici yapar.

Uyeler ve yoneticiler
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Ydnetici yap Cikar

Onur Bag Yoneticiyap  Cikar
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(0] Uyeler

Uyeler adi ve roliiyle listelenir. Sohbet ydneticisi liye satirindaki Yonetici yap ya da Cikar
digmelerini kullanir; diger Uyeler yalniz listeyi gorir ve sohbetten ayrilabilir.

(10) Uye ekle
Uye ekle'ye basip kisileri isaretler, Ekle'ye basarsiniz. Degisiklik herkes icin hemen gecerli olur.



Bir muivekkil hakkinda sohbet acmak

1. MUvekkiller ekraninda muvekkilin satirina basip kartini acin.

2. Kartin alt gubugundaki Ekip Sohbeti digmesine basin.

3. Ust cubuktaki panoda acilan sohbete yazin; gerekirse bilgi panelinden ekip arkadaslarinizi ekleyin.
O muvekkile ait tek bir ortak sohbet olusur; sonra aganlar ayni sohbete katilir.

Kimler ne yapar?

e Ofis sahibi — Herkesle sohbet eder, grup ve duyuru kanal kurar; tyesi oldugu sohbette herkesin
mesajini silebilir.

e Avukat — Herkesle sohbet eder, grup ve duyuru kanali kurar.
o Sekreter — Herkesle sohbet eder ve grup kurar; duyuru kanali kuramaz.
¢ Takip elemani — Birebir sohbet eder ve eklendigi gruplara yazar; grup kuramaz.

e Cagri merkezi elemani — Ust cubuktaki panodan yalniz ofis sahibi ve avukatlarla birebir sohbet
baslatir; muvekkil sohbetlerine eklenemez.

Bilmeniz gerekenler

Mesaiji yalniz o sohbetin Uyeleri gorir; ofis sahibi dahil, Uye olmayan kimse icerigi gdbremez.
Herkes icin silinen mesaj ve eki geri getirilemez.

Ekip Sohbeti Profesyonel ve Kurumsal planlarda yer alir; deneme stresinde aciktir.
Sohbetler sunucuda tutulur; hangi cihazdan girerseniz girin ayni sohbetleri gérirstndz.

1 ay ucretsiz deneyin - hukukplus.com.tr




