HUKUKPLUS - DAVA DOSYALARI

Arabuluculuk Dosyalari

Arabuluculuk sUrecleriniz: sure, toplanti, belge ve sonuc tek yerde

Arabuluculuk Dosyalari ekrani, muvekkili adina arabuluculuk surecini takip eden taraf vekili
icindir. Dava sarti ve ihtiyari arabuluculuk dosyalarinizi UYAP'tan topluca getirir ya da elle
eklersiniz; her dosyada muvekkil, karsi taraf, arabulucu, bilro, tarihler, toplantilar, belgeler ve
notlar bir arada durur. Gorevlendirme tarihi girilen dosyada son gln ve kalan gun
kendiliginden hesaplanir.

e UYAP'taki acik ve kapall arabuluculuk dosyalarini topluca getirme

¢ Son giln ve kalan glin kendiliginden: ticari 6 hafta, digerleri 3 hafta (uzatmah 8 / 4)
e Suresi yaklasan dosyalar renkle uyarilir; Suire kritik sayisi listede

e Toplanti, belge kaydi ve hatirlatmall notlar dosyanin icinde

e Sonug, son tutanak tarihi ve anlasma tutari kaydi

e Ofisteki herkes ayni dosyalari gorur; liste her cihazda giincel

Arabuluculuk Dosyalari nedir?

Arabuluculuk Dosyalari ekrani, mivekkili adina bir arabuluculuk surecini takip eden taraf vekili i¢indir.
Dava sarti (zorunlu) ve ihtiyari arabuluculuk dosyalarinizi tek listede toplar; her dosyada muvekkil, karsi
taraf, arabulucu, buro, tarihler, toplantilar, belgeler ve notlar bir arada durur.

Dosyalari iki yolla eklersiniz: UYAP'tan Getir digmesi UYAP Avukat Portali'ndaki acik ve kapall
arabuluculuk dosyalarinizi topluca aktarir; Yeni Dosya digmesiyle de elle dosya acabilirsiniz.

Modulln kalbi slre takibidir: gdrevlendirme tarihi girilen dosyada son gin ve kalan gin kendiliginden
hesaplanir (ticari uyusmazlikta 6 hafta, digerlerinde 3 hafta; uzatmayla 8 ya da 4 hafta). Suresi
yaklasan dosyalar renkle uyarilir.



Dosya ayrintisi: siire bandi ve 6zet
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o Dosya sekmeleri
Dosya ayrintisinda Ozet, Taraflar, Toplantilar, Belgeler ve Notlar sekmeleri bulunur. Liste
digmesi listeye doner; alt cubukta Sil ve Duzenle yer alir.

@ siire bandi
Siureg surerken ve goreviendirme tarihi varken goérunur: “Sdre: ... - Son gun ..."” ve uygulanan
hafta sayisi. Renk kalan gline gore degisir: 7 ginden fazla yesil, 4-7 glin turuncu, 3 gin ve alti,
son glin ve gecmis sire kirmizi.

© Kalansiire, son giin
Son gun goérevilendirme tarihinden, uyusmazlik tiirine gore hesaplanir: Ticari 6 hafta (uzatmayla
en cok 8); is Hukuku, Tiiketici, Kira, Ortakligin Giderilmesi ve Diger 3 hafta (uzatmayla en cok 4).
Son glin takvim guniyle hesaplanir.

Baslik ve araclar
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e Bulut cipi
Kayit durumunu goésterir: Bulut, Esitleniyor..., Glivende ya da Cevrimdisi.

€) UYAP'tan Getir
UYAP Avukat Portali'ndaki acik ve kapall arabuluculuk dosyalarinizi topluca aktarir. Tekrarlamak
guvenlidir: ayni dosya ikinci kez eklenmez, elle doldurdugunuz alanlar ezilmez. Taraf/Detay Getir
digmesi taraf, arabulucu, sonuc ve gorevlendirme bilgisini ekler.



© VYeniDosya
Dosya no, uyusmazlik ve basvuru turd, mivekkil ve sifati, karsi taraf, arabulucu, biro, basvuru
ve gorevlendirme tarihleri ile durum alanlarindan olusan formu acar. Zorunlu alan yoktur;
eksikleri sonra Dlizenle ile tamamlarsiniz.

Toplanti ekleme
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@ Toplanti kaydi

Toplantilar sekmesinde Toplanti Ekle ile tarih (glin ve saat), tlr (Yiz Yize, Online, Telefon) ve
kisa bir sonuc / not girersiniz; toplantilar en yeni Ustte listelenir.

Notlar ve hatirlatma
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© Notlar ve hatirlatma
Not kutusuna yazip isterseniz Hatirlatma tarih ve saati girin, Not Ekle'ye basin. Not yazan kisi ve

tarihle en Uste eklenir; hatirlatmali notlar turuncu ¢an rozetiyle goérunur. Notlari ofisteki diger
kullanicilar da gordr.

Liste ekraninda neler var?

o Ozet bandi — Toplam dosya, Acik, Kapali, Anlasma ve Siire kritik sayilari.

e Tablo — Muvekkil, Sifatimiz, Dosya No, Uyusmazlik, Karsi Taraf, Arabulucu, Buro / Adliye,
Godrevlendirme, Kalan Sire, Acik / Kapall ve Durum sutunlari; altta Excel'e Aktar.

e Arama — Mivekkil, dosya no, karsi taraf, arabulucu ve biiroda arar.



Sureyi takip etmek ve sonuclandirmak

1.

4.

Listede Kalan Sire sutun bashgina tiklayarak en az suresi kalan dosyalari Gste alin; 6zet bandindaki
Sdure kritik sayisini izleyin.

. Arabulucu sireyi uzattiysa dosyada Duizenle'ye basip "Slre uzatildl” kutusunu isaretleyin; son glin

azami slreye gore yeniden hesaplanir.

. Slrec bitince Dlizenle'de Durum listesinden sonucu secin (Anlasma, Kismi Anlasma, Anlasmama,

Toplanti Yapilamadi, Kapandi, iptal), Son Tutanak Tarihi'ni ve varsa Anlasma Tutari'ni girin.
Son tutanagi Belgeler sekmesinden UYAP evragdi olarak indirin ya da Belge Ekle ile kaydedin.

Bilmeniz gerekenler

UYAP'tan Getir ve Taraf/Detay Getir, HukukPlus Araci acik ve UYAP'a bagliyken calisir.

Sire takibi Takvim'e eklenmez ve not hatirlatmalari bildirim gondermez; sireleri bu listeden izleyin.
Son glin takvim gundyle hesaplanir; resmi tatile denk gelirse kaydiriimaz.

Dosya silme “Silinsin mi?" onayi ister ve geri alinamaz; slreci bitmis dosyalarda durumu
guincellemek yeterlidir.

Arabulucu {icretini Hesaplama Araclari'ndaki Arabuluculuk Ucreti hesaplayicisiyla
hesaplayabilirsiniz.
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